ICINDEKILER
GIRIS

1. EXCELIN KISA TARIHI
VisiCalc
Lotus 1-2-3
Quattro Pro
Excel

2. TEMEL EXCEL KULLANIMI
Excelde Navigasyon
Excel Seridi (Ribbon)
Sekmeler (Tabs)
Gruplar (Groups)
Digmeler (Buttons)
Bir Alan Se¢mek
Kolonlar1 Segmek
Satirlar1 Se¢mek
Tim Hiicreleri Segmek
Seridi (Ribbon) Gizlemek / Gérmek
Hiicre Arama
Kolon Genisligini ve Satir Yiiksekligini Otomatik Diizenleme
Mutlak Adresleme (Absolute Addressing)
Hiicrelere ve Alanlara Ad Vermek (Named Ranges)
Calisma Sayfasi Disindaki Hiicreleri ve Alanlari Kullanmak
Ayni Dosyadaki Diger Caligma Sayfasina Referans Vermek
Farkli bir Dosyadaki Calisma Sayfasina Referans Vermek
Koprii Olusturmak (Hyperlink)
Calisma Sayfasini ve Dosyasini Koruma (Protect Sheet and Workbook)
Hiicreleri Bigimlendirmek (Format)
Ayni Hiicrede Birden Fazla Yazi Bi¢imi Kullanmak
Hiicreleri Birlestirmek (Merge)
Listeyi Siraya Dizmek
Zoom
Basilacak Alani Belirleme (Set Print Area)
Olgeklendirme (Scaling)
Aritmetik Operatorler
Karsilagtirma Operatorleri
Metin Operatorii (&)
Referans Operatorleri
Formiil Alanini Bityiitmek
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Excel Dosya Tipleri
Kisayollar
Pratik Bilgiler
1: Sayilar1 Bine, Milyona Bolinmis Olarak Gosterme
: Sifirlart Gizleme
: Say1 Olmayan Hiicreleri Belirleme
: Hiicreleri Gizleme
: Format Cells-Shrink to Fit/Hiicreleri Bicimlendir — Uyacak Sekilde Daralt
: Format Cells — Wrap Text / Hiicreleri Bicimlendir — Metni Kaydir
: Farkli Sayfalardaki Alanlar: bir Sayfada Birlestirmek
: e-Posta Listesini Gruplara Ayir
: Yazilan e-posta veya Web Adreslerine Koprii Olusmasint Durdurmak
: Bir Listede Diger Listede Yer Alan Degerleri Se¢
: Shift Tusuna Basarak Bir Alani Kaydirmak
: Ctrl tusuna basarak bir alan1 kopyalamak
: Alt + Enter Ile Bir Hiicreye Birden Fazla Satir Bilgi Girisi
: Ctrl + Enter (Segili tiim alana ayn1 degeri girmek)
: Bosluklar1 F5 Goto Special (Ozel Git) ve Ctrl + Enter ile hizli doldur
: Formulas - Evaluate Formula / Formiiller — Formiilii Degerlendir
: Excel dosyalarin kaydedildigi dizini degistirmek
: Format Painter (Bi¢im Boyacisi) kullanmak
: Format Painter (Bigim Boyacist) birden fazla alana uygulamak
: Crl + D (veya Ctrl + R) kullanmak
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EXCEL FONKSIYONLARI
Excel Fonksiyon Tirleri
Herkesin Bilmesi Gereken 40 Temel Fonksiyon
1. Grup: Mantiksal ve Matematiksel Fonksiyonlar
IF (EGER)
AND (VE)
OR (YADA)
NOT (DEGIL)
IFERROR (EGERHATA)
MIN (MIN)
MAX (MAK)
ABS (MUTLAK)
ROUND (YUVARLA)
MOD
2. Grup: Excel ve Tarih
DATE (TARIH)
YEAR (YIL)
MONTH (AY)
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DAY (GUN) 62

HOUR (SAAT) 62
MINUTE (DAKIKA) 62
SECOND (SANIYE) 62
TIME (ZAMAN) 62
WEEKDAY (HAFTANINGUNU) 63
WEEKNUM (HAFTASAY) 64
NETWORKDAYS (TAMISGUNT) 64
TODAY (BUGUN) 64
NOW (SIMDI) 65
Tarih Hesaplamalar 65
Uluslararasi Tarih Formatlama 66
Excel ile Takvim 67
3. Grup: Text-Metin Fonksiyonlar: 68
LEFT (SOLDAN) 68
MID (PARCAAL) 69
RIGHT (SAGDAN) 69
TRIM (KIRP) 69
UPPER (BUYUKHARF) 70
LOWER (KUCUKHARF) 70
PROPER (YAZIM.DUZENI) 70
FIND (BUL) 70
SEARCH (MBUL) 71
CONCATENATE (BIRLESTIR) 71
REPLACE (DEGISTIR) 71
SUBSTITUTE (YERINEKOY) 71
4. Grup: Liste Fonksiyonlar1 72
COUNT (BAG_DEG_SAY) 72
COUNTA (BAG_DEG_DOLU_SAY) 73
COUNTIFS (COKEGERSAY) 73
AVERAGE (ORTALAMA) 73
AVERAGEIFS (COKEGERORTALAMA) 74
SUM (TOPLAM) 74
SUMIFS (COKETOPLA) 74
VLOOKUP (DUSEYARA) 75
HLOOKUP (YATAYARA) 78
LOOKUP (ARA) 78
40 Temel Fonksiyon + Ileri 80
CONVERT (CEVIR) 80
RANK 83
LARGE (BUYUK) 84

SMALL (KUCUK) 85
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ROW (SATIR)

COLUMN (SUTUN)

MATCH (KAGINCI)

INDEX (INDIS)

INDIRECT (DOLAYLI)

OFFSET (KAYDIR)

CHAR (DAMGA)

CODE (KOD)

TEXT (METNECEVIR)
RANDBETWEEN (RASTGELEARADA)

FINANSAL FONKSiYONLAR
EFFECT (ETKIN)

NOMINAL (NOMINAL)

PV (BD)

NPV (NBD)

XNPV (ANBD)

FV (GD)

RATE (FAIZ_ORANI)

NPER (TAKSIT_SAYISI)

PMT (DEVRESEL_ODEME)
XIRR (AICVERIMORANT)
FAIZ HESABI ACCRINTM (GERCEKFAIZV)

. TUM FONKSiYONLAR

Fonksiyon Listesi
Fonksiyon Pivot Tablosu

PiVOT TABLE (OZET TABLO) ANALIZi

Options Tab (Segenekler Sekmesi)

Design Tab (Tasarim Sekmesi)

Subtotals (Alt Toplamlar)

Grand Totals (Genel Toplamlar)

Report Layout (Rapor Diizeni)

Blank Rows (Bos Satirlar)

PivotTable Style Options (Pivot Tablosu Stil Secenekleri)
PivotTable Alistirmalari

TOPLAMLARLA CALISMAK

Veri

Caligma 1: Toplam (SUM)

Calisma 2: Veri/Alt Toplamlar (Data/Subtotals)
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123
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Calisma 3: Ozet Tablo (Pivot Table) 134

Calisma 4: SUMIFS 138
Caligma 5: Data from Access 140
Sonug 143
8. GRAFIKLER (CHARTS) 145
Grafik Bilesenleri 148
Design Tab (Tasarim Sekmesi) 148
Change Chart Type 149
Save As Template 149
Switch Row/Column 149
Select Data 150
Chart Layouts (Grafik Diizenleri) 151
Chart Styles (Grafik Stilleri) 151
Layout Tab (Diizen Sekmesi) 151
Current Selection (Gegerli Secim) 152
Labels (Etiketler) Grubu 152
Axes (Eksenler) Diigmesi 153
Gridlines (Kilavuz Cizgileri) Diigmesi 153
Plot Area (Cizim Alani) Diigmesi 154
Format Tab (Bicim sekmesi) 154
Current Selection (Gegerli Secim) 154
Shape Styles (Sekil Stilleri) 154
WordArt Styles (WordArt Stilleri) 154
Selection Pane (Se¢im Paneli) 154
Size (Boyut) 154
Grafik Tirleri 155
Column Chart (Stitun Grafikler) 155
Line Chart (Cizgi Grafik) 159
Pie Chart (Pasta Grafigi) 160
Bar Chart (Cubuk Grafik) 161
Area Chart (Alan Grafigi) 162
XY Scatter (Dagitim Grafigi) 164
Bubble Chart (Kabarcik Grafik) 165
Stock Chart (Hisse Senedi Grafigi) 166
Surface Chart (Yiizey Grafigi) 167
Veriyi Gizleyerek Grafikleri Yonetmek 168
Bosluklar 170
Sparklines (Mini Grafikler) 171
9. KOSULLU BiCiMLENDiRME (CONDITIONAL FORMATTING) 173
Highlight (Hiicre Kurallarini Vurgula) 174
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11.

12.

Top / Bottom (Ilk / Son Kurallari)

Data Bars (Veri Cubuklar)

Color Scale (Renk Olgekleri)

Icon Sets (Simge Kiimeleri)

Use a Formula (Formiil Kullanarak Bigimlendirme)

VERI DOGRULAMA (DATA VALIDATION)

VBA MAKROLAR
Makro Kaydetme, Makro Calistirma
Fonksiyon Yazma

ILERI EXCEL KULLANIM ORNEKLERI
Caligma 1-Go To Special (Ozel Git)
Calisma 2 - Veri Dogrulama Formiiliini Kullanarak
Cift Kayit Girisini Engelleme

Caligma 3 - Pivot Table (Ozet Tablo) ile Satis Yiizdesi
Calisma 4 - Formiil Kullanarak Kosullu Bicimlendirme
Galigma 5 - Tki Eksenli ve Tki Farkli Tiirde Grafik
Calisma 6 - What-If Analysis
Calisma 7 - Solver (Coziici)
Caligma 8 - Liste Kutusu ile Grafige Hareket Katmak
Caligma 9 - VLOOKUP Yerine Igice Iki LOOKUP

VLOOKUP ile:

Tek LOOKUP ile (hatali kullanim)

Cift LOOKUP ile (dogru kullanim)

INDEX - MATCH Birlikte Kullanim:
Caligma 10 - VBA Fonksiyonu ile Sayiy1 Yaziya Cevirme
Cahigma 11 — OFFSET ile I1 - Ilge Segimi
Calisma 12 - Array (Dizin) Formiilityle Carpim Toplami Almak
Caligma 13 - SlideBar (Kaydirma Cubugu) ile Grafige Hareket Katmak
Calisma 14 - Makro ve HyperLink ile Grafige Hareket Katmak

Fonksiyonlar (Tam Liste)
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Tarih ve Saat (Date and Time) Fonksiyonlar1

Matematiksel ve Trigonometrik (Math & Trigonometry) Fonksiyonlar
Metin (Text) Fonksiyonlari

Finansal (Financial) Fonksiyonlar

[statistiksel (Statistical) Fonksiyonlar

Arama ve Bagvuru (Lookup & Reference) Fonksiyonlari

Veritabani ve Liste (Database & List) Fonksiyonlar1

Mantiksal (Logical) Fonksiyonlar
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Bilgi (Information) Fonksiyonlar1
Miihendislik (Engineering) Fonksiyonlar:
Uyumluluk (Compatibility) Fonksiyonlar
Kiip (Cube) Fonksiyonlar:

Web Fonksiyonlar

Tavsiyeler

Yararlanilan Kaynaklar

Indeks
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